Zarzadzenie nr 16/6/2021
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 7 czerwca 2021 roku

w sprawie ustalenia zasad wspétpracy oraz harmonogramu czynnosci
zwigzanych z Budzetem Obywatelskim Miasta Leszna.

Na podstawie uchwaty Nr XXXVI1/510/2021 Rady Miejskiej Leszna z dnia 13 maja 2021 roku w sprawie
okreslenia wymagar jakie powinien spetnia¢ projekt Budzetu Obywatelskiego Miasta Leszna (Dz. Urz.
Woj. 2021.4108) zwanej dalej Uchwata, zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam zasady wspotpracy oraz harmonogram czynnoséci zwigzanych ze zglaszaniem oraz
przeprowadzeniem wyboru projektéw w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Leszna.

I.  Obowiazki Koordynatora Budzetu Obywatelskiego, wyznaczonego przez Prezydenta Miasta
Leszna Zarzadzeniem nr 15/6/2021 z dnia 7 czerwca 2021r. :
1. Prowadzenie kampanii informacyjno — edukacyjne;j :
1) Kampania informacyjno - edukacyjna dotyczaca Budzetu Obywatelskiego zwana dalej
kampania jest realizowana w celu:
a) przyblizenia mieszkaricom idei budzetu obywatelskiego oraz zachecenia ich do skfadania
propozycji projektéw,
b) przedstawienia propozycji projektéw zgloszonych do budzetu obywatelskiego i
zachecenia do wziecia udziatu w gtosowaniu na projekty,
¢) upowszechnienia informacji o projektach wybranych do realizacji w ramach Budzetu
Obywatelskiego,
d) informowania o aktualnym etapie wdrazania projektow.
2) Kampania obejmuje:
a) publikacje informacji na stronie internetowej urzedu: www.leszno.pl oraz w mediach
spotecznosciowych (Facebook),
b} przygotowanie drukowanych publikacji edukacyjno-informacyjnych dla mieszkancoéw,
c) wykorzystanie platformy do glosowania: https://leszno.konsultacieist.pl do celéw
promocyjno — informacyjnych,
d) przygotowanie informacji prasowej do mediéw.
3) Kampania informacyjno - edukacyjna trwa caty rok.
2. Weryfikacja formalna poprawnosci zgtoszonych projektéw w celu przedstawienia ich Komisji ds.
Budzetu Obywatelskiego Miasta Leszna.
a) za wstepna ocene formalng odpowiedzialny jest Koordynator Budzetu Obywatelskiego
b) Koordynator uznaje formularz za wazny, je$li spetni on zawarte w § 5 ust. 3 punkty
1- 2 uchwaly, czyli:

- zostang wypetnione czytelnie wszystkie pola obowigzkowe,

- zgloszenie zostanie poparte przez co najmniej 20 mieszkaricéw miasta Leszna.



¢) Koordynator przekazuje poprawnie zweryfikowane formalnie projekty do Komisji ds.
Budzetu Obywatelskiego powotanej przez Prezydenta Miasta Leszna.
3. Wspodtpraca z Opiekunami Projektéw i Petnomocnikami Projektéw.
. Obowiazki Opiekuna Projektu

1. Opiekunéw Projektéw wyznaczajg Naczelnicy lub Kierownicy Wydziatéw zgodnie z obszarem
zadan proponowanym w ziozonych do Budzetu Obywatelskiego projektach. Wybdr Opiekunéw
Projektow akceptuje Prezydent Miasta Leszna.

2. Do obowigzkéw Opiekuna Projektu nalezy:

a) weryfikacja formalno — prawna projektéw (zgodnie z §6 ust. 2 pkt 1 — 6 uchwaly ) w celu
przedtozenia Komisji ds. Budizetu Obywatelskiego Miasta Leszna wynikéw weryfikacji.
Opiekun Projektu sprawdza:

- kompletnos¢ i poprawnoéé wypetnienia formularza zgtoszeniowego projektu;

- zgodno$¢ projektu z zadaniami wtasnymi gminy lub powiatu;

-zgodno$¢ projektu z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,
obowigzujacym na danym terenie (jeéli ma to odniesienie do zaproponowanego zadania);
- czy dziatka/teren, na ktérym zlokalizowano projekt stanowi mienie Miasta Leszna
nieoddane w posiadanie zalezne na rzecz oséb trzecich, a w przypadku Projektow
Migkkich czy Miasto Leszno posiada tytut prawny do dysponowania terenem ;

- poprawno$¢ oszacowania koszt6w realizacji projektu;

- wykonalno$¢ techniczng i organizacyjng projektu;

b) stata wspétpraca z Petnomocnikami Projektéw i z Komisja ds. Budzetu Obywatelskiego oraz z
Koordynatorem Budzetu Obywatelskiego,

c) przeprowadzanie procesu wdrazania projektow wybranych przez mieszkancéw,

d) przygotowywanie biezacych informaciji dla Koordynatora Budzetu Obywatelskiego o etapach
realizacji projektow — az do ich zakoriczenia.

lil. Obowiazki Komisji ds. Budzetu Obywatelskiego Miasta Leszna

1. Ostateczne] weryfikacji ztozonych projektéw dokonuje Komisja ds. Budzetu Obywatelskiego na
podstawie oceny formalno - prawnej przedstawionej przez Koordynatora Budzetu
Obywatelskiego oraz Opiekunéw Projektow.

2. Komisja ds. BO zgodnie z § 6 Uchwaty dokonuje weryfikacji, ktéra polega na sprawdzeniu:

a) kompletnosci i poprawnosci wypetnienia formularza zgtoszeniowego projektu;

b) zgodnosci projektu z zadaniami wtasnymi gminy lub powiatu;

¢) zgodnosci projektu z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,
obowigzujacym na danym terenie (jesli ma to odniesienie do zaproponowanego zadania);

d) czy dziatka/teren, na ktérym zlokalizowano projekt stanowi mienie Miasta Leszna
nieobcigzone na rzecz oséb trzecich;

e) poprawnosci oszacowania kosztéw realizacji projektu;

f) wykonalnosci technicznej projektu.

3. Ztozenie projektu naruszajacego § 5 ust. 5 lub 6 uchwaty skutkowa¢ bedzie negatywng oceng
formalno-prawng projektu.

4. Komisja ds. Budzetu Obywatelskiego przedstawia ostateczna liste zweryfikowanych projektéw,
ktére beda poddane pod gtosowanie mieszkaficéw. Decyzja ta musi by¢ wydana nie p6zniej niz
28 sierpnia roku poprzedzajacego rok, w ktérym budzet ma by¢ realizowany.



§2

. Harmonogram czynnosci zwigzanych z Budietem Obywatelskim Miasta Leszna

Kampania edukacyjno —informacyjna - trwa caty rok.
Etap zgtaszania projektéw — od 2.06.2021 godzina 8:00 — do 16.06.2021 godzina 23:59
Etap weryfikacji zgtoszonych projektéw od 17.06.2021 — do 11.08.2021
Weryfikacja formalna ztozonych projektéw od 17 — do 18.06.2021 (Koordynator Budzetu
Obywatelskiego oraz Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich - w zakresie weryfikacji adresu
zamieszkania)
5. Posiedzenie Komisji ds. Budzetu Obywatelskiego 18 czerwca 2021
-Przedstawienie zgtoszonych projektéw — Koordynator BO
-Rozdzielenie projektéw do odpowiednich Wydziatéw zgodnie ze specyfika zgtoszonych
zadai — Komisja ds. BO
6. Zaproponowanie Opiekunéw Projektéw — Naczelnicy lub Kierownicy Wydziatéw —do 23.06.2021
Zatwierdzenie Opiekundw Projektéw przez Prezydenta Miasta Leszna — do 25.06.2021
8. Poinformowanie Petnomocnikéw Projektéw o nadanym numerze projektu oraz wskazanie
Opiekuna Projektu — do 30.06.2021
9. Weryfikacja formalno — prawna projektéw przez wyznaczonych Opiekunéw Projektéw — od
25.06.2021 - do 11.08.2021
10. Posiedzenie Komisji ds. Budzetu Obywatelskiego do 11.08.2021
- Prezentacja oceny formaino — prawnej przez Opiekunéw Projektéw
- Wybér projektéw, ktore zostang dopuszczone pod glosowanie
11. Prezentacja projektéw — do 25.08.2021 godzina 15:30
12. Etap gtosowania — od 8.09.2021 od godziny 0:00 — do 22.09.2021 do godziny 23:59
13. Ogtoszenie wynikéw — do 29.09.2021 godzina 15.30
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§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Budzetu Obywatelskiego, Opiekunom Projektu
oraz Komisji ds. Budizetu Obywatelskiego Miasta Leszna.

§4
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia peini Naczelnik Wydziatu Promocji i Rozwoju.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




